ZARZADZENIE NR 3/2023
WOIJTA GMINY GODKOWO
z dnia 02 stycznia 2023 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54 oraz art. 55 ust. ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

1)
2)
3)

1)

2)
3)

4)

1)

§1

Powotuje komisje przetargowga do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu podstawowego pn. Dostawa

akcesoriow komputerowych w ramach wsparcia dzieci z rodzin pegeerowskich w

rozwoju cyfrowym — Granty PPGR, wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europej-

skiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020 Osi Prio-
rytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia

REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na

zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Wsparcie dzieci z rodzin pege-

erowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR”, w skfadzie:

Izabela Charmuszko — Przewodniczgca Komisji;

Magdalena Stocka — Sekretarz Komisji;

tukasz Brodnicki - Cztonek Komisji.

§2

Komisja zostaje powotana w celu:

zbadania spetnienia przez Wykonawcow warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzie-

lenie zamdwienia publicznego;

zbadania zgodnosci ofert z SWZ oraz ich oceny;

przedtozenia Kierownikowi Zamawiajgcego wynikéw oceny ofert oraz propozycji wy-

boru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania;

terminowego i rzetelnego dokumentowania przebiegu postepowania o udzielenie za-

mowienia publicznego, w tym sporzgdzenia protokotu.

Zakres obowigzkow Cztonkdéw Komisji przetargowej:

Przewodniczaca Komisji w szczegdlnosci:

a) zapewnia sprawne oraz efektywne przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

b) koordynuje prace Komisji, w tym: wyznacza terminy posiedzen Komisji, nadzoruje
prawidtowy i terminowy przebieg postepowania oraz prowadzenia dokumentacji
postepowania o udzielenie zamodwienia,

c) odbiera od cztonkdéw Komisji pisemne oswiadczenia w zakresie okreslonym w art.
56 ust. 3 oraz art. 56 ust. 2 ustawy Pzp;

d) przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty pism, w szczegdlnosci w spra-
wie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia postepowania;



e) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie biegtego jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowa-
dzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;

f) nadzoruje prowadzenie dokumentacji postepowania przez Sekretarza Komisji;

g) jest odpowiedzialna za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich do-
kumentéw Kierownikowi Zamawiajacego, wykonawcom, a takze za zamieszczenie
ich w Biuletynie Zamdwien Publicznych;

h) reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.

2) Sekretarz komisji w szczegdlnosci :

a) jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie, w tym sporzadzenie protokofu postepowania
wraz z zatgcznikami;

b) odpowiada za przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg
Pzp;

c) sprawuje nadzor nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia;

d) bierze udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

e) dokonuje upublicznienia, zgodnie z wymogami ustawy ofert, dokumentéw, zawia-
domien i informacji oraz ogtoszen, dotyczacych prowadzonego postepowania;

3) Cztonkowie Komisji przetargowej w szczegdlnosci:

a) wykonujg polecenia Przewodniczacego Komisji oraz wszystkie czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wynika-
jace z przepisow ustawy Pzp, w tym m.in. w ust. 1 niniejszego paragrafu;

b) sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 oraz art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Wszyscy cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstron-
ny, rzetelny i obiektywny, w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej starannosci,
kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

§3

Komisja rozpoczyna prace w dniu powotania i konczy z chwilg wytonienia Wykonawcy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



