Zarzadzenie Nr 72/2022
Wjta Gminy Godkowo
z dnia 28 pazdziernika 2022 r.
w sprawie: przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych gminy na
dzien 31 grudnia 2022 roku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. z
2021 poz.217 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 9/2018 z dnia 31 stycznia 2018 roku w sprawie:
wprowadzenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Godkowo i Urzedzie
Gminy Godkowo zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam na wniosek Skarbnika Gminy przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych bedgcych na stanie Gminy Godkowo, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022
roku przez zespoty inwentaryzacyjne zgodnie ze ztozonym wnioskiem przez Przewodniczgcg
Komisji Inwentaryzacyjnej Panig Elwire Dzikg w nastepujgcym sktadzie osobowym:

Elwira Dzika — Przewodniczgca Komisji
Eugeniusz Karpinski — Przewodniczacy Zespotu
Izabela Charmuszko — Przewodniczgca Zespotu
Izabela Bladosz — Przewodniczgca Zespotu
Anna Mindza — cztonek zespotu

Natalia Ciarcifiska — cztonek zespotu

Katarzyna Turowska — cztonek zespotu

Joanna Kubiak — cztonek zespotu
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. Magdalena Stocka — cztonek zespotu

10 Katarzyna Czyzewska-Jurysta — cztonek zespotu
11. Dariusz Gtuszyk — cztonek zespotu

12. Adam Grodkowski — cztonek zespotu

13. Henryk Golak — cztonek zespotu
w terminie od dnia 28 pazdziernika 2022 roku do dnia 31 grudnia 2022 roku.
§2
Inwentaryzacjg nalezy obja¢:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- Srodki trwate,
- pozostate srodki trwate (wyposazenie),
- zapasy materiatow,
- wartosci niematerialne i prawne.
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kasy wraz z poréwnaniem z zapasami w
raporcie kasowym:
- $rodki pieniezne w kasie,
- czeki,
- depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania umow.
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw,



- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- udziaty.

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:

- $rodki trwate w budowie,

- Srodki trwate,

- grunty.

5) w drodze spisu z natury i porédwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z

ksigg rachunkowych:

- druki $cistego zarachowania.

§3

Powotuje na wniosek Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej cztery zespoty spisowe do
przeprowadzenia spisu z natury w nastepujgcych obszarach:

Zespot | : pozostate srodki trwate - wyposazenie w pomieszczeniu Urzedu Gminy, wartosci
niematerialne i prawne:

Izabela Charmuszko — Przewodniczgca Zespotu

Joanna Kubiak — cztonek zespotu

Natalia Ciarcinska — cztonek zespotu

Adam Grédkowski — cztonek zespotu

Zespot Il : pozostate srodki trwate — wyposazenie w: Jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych, Osrodku zdrowia, magazynu, zapaséw paliwa we wszystkich samochodach:
Eugeniusz Karpinski — Przewodniczacy Zespotu

Anna Mindza — cztonek zespotu

Magdalena Stocka — cztonek zespotu

Dariusz Gtuszyk — cztonek zespotu

Henryk Golak — cztonek zespotu

Zespot Il : Srodki trwate budynki, grunty, srodki transportowe:
Izabela Bladosz — Przewodniczgca Zespotu

Katarzyna Turowska — cztonek zespotu

Katarzyna Czyzewska-Jurysta — cztonek zespotu

Adam Grédkowski — cztonek zespotu

Zespot IV : Kasa Urzedu Gminy Godkowo w zakresie sSrodkéw pienieznych w kasie, czekdw i
weksli, depozytédw, gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych ztozonych jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umow, drukow Scistego zarachowania — Anna Mindza i
Katarzyna Czyzewska-Jurysta.

§4
Zobowigzuje pracownikéw referatu finansowego, prowadzacych ewidencje ksiegowg do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji
naleznosci i zobowigzan.

§5

Osoby powotane w sktad komisji oraz zespotédw spisowych ponosza petng odpowiedzialnos¢
za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.



§6
Zobowigzuje Przewodniczacg komisji inwentaryzacyjnej do:
- sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji, ustalenia termindéw rozpoczecia i zakonczenia
prac inwentaryzacyjnych,
- pobrania arkuszy spisowych,
- przeszkolenia przed inwentaryzacjg przewodniczgcych i cztonkdéw zespotéw spisowych,
- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po ich
przeprowadzeniu rozliczenie zespotdw z pobranych arkuszy,
- skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikow majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z
natury.

§7
Zobowigzuje Zespoty Inwentaryzacyjne do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw i oséb materialnie
odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j,
- inwentaryzacji majagtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,
- sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

§8
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic i rozliczy¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022r.

§9
Zobowigzuje Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia wynikéw inwentaryzacji
(protokotéw), kompletnej dokumentacji po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych
Skarbnikowi Gminy do dnia 16 stycznia 2023 roku celem weryfikacji i zaopiniowania.

§10

Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wskazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktdry przypadat termin inwentaryzacji.

§11
1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Przewodniczgcg Komisji zobowigzuje do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia
cztonkéw Zespotéw Inwentaryzacyjnych oraz pracownikéw Urzedu Gminy.
3. Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidtowe
przeprowadzenie inwentaryzacji przed kierownikiem jednostki.
§12
Nadzdr nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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