WOJT GMINY
GODKOWO

woj. warminsko-mazurskie

ZARZADZENIE NR 31/2018
WOJTA GMINY GODKOWO
z dnia 28 maja 2018 .

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 61/2015 Wéjta Gminy Godkowo z dnia 27 sierpnia

2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Godkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t.

Dz.U.z2017 r. poz. 1875 z pézn. zm.), Wojt Gminy Godkowo zarzadza, co nastepuje:
§1

1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 61/2015 Woéjta Gminy Godkowo z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Godkowie wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) w § 10 ust. IIIl w zakresie okre$lenia kompetencji Skarbnika Gminy pkt 1) otrzymuje
brzmienie:
»1) petnienie nadzoru merytorycznego nad pracownikami wykonujgcymi zadania wynikajgce z
przepiséw: o finansach publicznych, o $wiadczeniach rodzinnych, o pomocy paristwa w
wychowywaniu dzieci, o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, o ustaleniu i wyptacie
zasitku dla opiekundw, o wsparciu kobiet w ciqzy i rodzin ,Za Zyciem’, o systemie oswiaty (w
zakresie Swiadczeri pomocy materialnej dla uczniéw), w sprawie szczegdtowych warunkéw

realizacji rzqgdowego programu ,Dobry start””

2) w § 13 ust. 2 pkt 5) po literze d) dodaje si¢ litere e) w brzmieniu:
»€) prowadzenie spraw zwiqzanych z realizacjq zadan wynikajgcych z przepiséw w sprawie

szczegdtowych warunkéw realizacji rzqdowego programu ,Dobry start””

3) tre$¢ § 13 ust. 3 pkt 1) otrzymuje brzmienie:

»1) w zakresie Kierownika Referatu:

a) kierowanie, nadzdr i kontrola nad pracq Referatu,

b) opracowywanie planu do projektu budzetu w zakresie zadari Referatu,

¢) podejmowanie dziatari zmierzajqcych do usprawnienia organizacji i metod pracy Referatu,

d) udziat w pracach Komisji Przetargowych,

e) sporzqdzanie projektéw umdw na realizacje zadarn wynikajqcych z prowadzonych spraw,



f) rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie zadari referatu,

g) przygotowanie dokumentéw formalno-prawnych pod inwestycje i remonty,

h) uzgadnianie uméw w sprawie zezwoleri na korzystanie z nieruchomosci, prze ktére przebiegac
bedq inwestycje z osobami fizycznymi i prawnymi,

i) przygotowywanie uméw z poszczegdlnymi wykonawcami procesu inwestycyjnego, wspélpraca z
instytucjami w tym procesie,

J) koordynacja przebiegu procesu inwestycyjnego,

k) rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontéw,

1) egzekwowanie gwarancji wykonawcéw i przeglqdéw w okresie gwarancji,

1) wspdipraca z Zaktadem Ustug Komunalnych w Godkowie w zakresie wodociqgdw, kanalizacji i
oczyszczalni Sciekow,

m) prowadzenie spraw z zakresu zZaopatrzenia mieszkaricéw w wode oraz odprowadzania Sciekow,
n) przygotowywanie i podawanie do publicznej wiadomosci informacji o jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

0) nadzorowanie procedury wydawania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach oraz
udostepniania w Biuletynie Informacji Publicznej informacji wynikajgcych z postepowania

administracyjnego.

4) tre$¢ § 13 ust. 3 pkt 2) otrzymuje brzmienie:
»2) W zakresie planowania przestrzennego i drogownictwa, ds. BHP:

a) realizacja zadari zwiqzanych z miejscowymi planami zagospodarowaniaq przestrzennego
gminy poprzez:

- analizowanie zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, przygotowanie oceny
aktualnosci miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium kierunkéw i
uwarunkowari zagospodarowania przestrzennego gminy,

- przyjmowanie i analiza wnioskéw i uwag do projektéw miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

- wprowadzanie zadari rzqdowych i gminnych oraz programéw wojewddztwa do miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

- wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz
dokumentu Studium Uwarunkowar i Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego Gminy
Godkowo,

b) rozpatrywanie wnioskéw oraz przygotowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy |

projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,



¢) rozpatrywanie wnioskéw o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji
przedsigwzigé na terenie gminy Godkowo oraz prowadzenie postepowan w zakresie ich oceny
oddziatywania na Srodowisko,

d) potwierdzenie przeznaczenia gruntéw i nieruchomosci w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub dokumencie Studium Uwarunkowan i Kierunkéw
Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Godkowo,

e) opiniowanie projektéw Studiéw Uwarunkowar i Kierunkéw  Zagospodarowania
Przestrzennego oraz projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego gmin
sgsiednich,

f) wydawanie zezwoleri na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drdg, naliczanie optat i kar
pienieznych,

g) dokonywanie uzgodnieri w sprawie umieszczenia urzqdzeri w pasie drogowym,

h) prowadzenie ewidencji drdg i drogowych ewidencji mostowych,

[) nadzér nad placami zabaw na terenie gminy Godkowo, w tym poddawania ich na biezgco
kontroli pod wzgledem bezpieczenstwa uzytkowania,

J) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bhp,

k) sporzqdzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu
bhp zawierajqcych propozycje przedsigwziec technicznych i organizacyjnych majqcych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe warunkéw pracy,

l) udziat w opracowaniu planéw i dokumentacji modernizacji i rozwoju zaktadu pracy oraz
przedstawienie propozycji i zgtaszanie wnioskéw dotyczqcych uwzglednienia wymagan bhp,
zapewniajqcych poprawe stanu bhp (w tym udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo
budowanych lub przebudowywanych obiektéw budowlanych albo ich czesci, w ktérych
przewiduje si¢ pomieszczenia pracy oraz innych urzqdzeri majgcych wptyw na warunki bhp
pracownikéw),

m) opracowywanie wewnetrznych zarzqdzen, regulamindéw i instrukcji ogdlnych dotyczqcych
bhp,

n) udziat w ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy, opracowywanie wnioskéw
wynikajqcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkoéw, kontrola realizacji tych
wnioskéw oraz prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw
dotyczqcych wypadkéw przy pracy,

0) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywangq pracg,

p) wspétpraca z wtasciwymi komérkami organizacyjnymi lub osobami, w szczegélnosci w



zakresie organizowania i zapewniania odpowiedniego poziomu szkoleri w dziedzinie bhp oraz
zapewnienia wtasciwej adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych pracownikéw (szkolenia
wstepne, stanowiskowe, okresowe).”

5) tre$¢ § 13 ust. 3 pkt 3) otrzymuje brzmienie:
»3) w zakresie gospodarki gruntowej, mieszkaniowej, rolnictwa i towiectwa:

a) realizowanie procedur zwiqzanych z podziatem dziatek,
b) realizowanie procedur zwiqzanych z rozgraniczeniem gruntow,
¢) realizowanie procedur zwiqzanych z numeracjq porzqdkowq, w tym:
- ustalanie numerdw porzqdkowych oraz zaktadanie i prowadzenie ewidencji,
- wydawanie zawiadomieri o nadaniu numeru porzqdkowego dla nieruchomosci,
- zawiadamianie organu prowadzqcego ewidencje gruntéw i budynkéw oraz urzedu
statystycznego o zmianach dotyczqcych numeracji porzqdkowych,
d) wydawanie decyzji o przekazaniu w uzytkowanie, uzyczenie lub trwaly zarzqd gruntéw innym
Jednostkom gminnym,
e) realizowanie zadari zwigzanych z komunalizacjq i przejmowaniem nieruchomosci do zasobéw
gminnym,
f) prowadzenie spraw dotyczqcych sprzedazy, oddawania w uzytkowanie wieczyste, darowizn,
zamiany, wykupu i znoszenia wspdtwlasnosci nieruchomoéci gminnych,
g) prowadzenie wymaganej ewidencji i dokumentacji dotyczqcej zasobu gruntéw gminnych,
h) prowadzenie procedur zwiqzanych z dzierzawq gruntéw gminnych,
i) naliczanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, zarzqd trwaly i uzytkowanie nieruchomosci
oraz naliczanie optat za dzierzawe gruntéw gminnych,
J) kontrola i przeciwdziatanie wykorzystaniu gruntéw gminnych niezgodnie z ich przeznaczeniem
przez dzierzawcow i innych uzytkownikéw,
k) przekazywanie gruntéw gminnych w trwaty zarzqd, uzytkowanie Iub uzytkowanie wieczyste
posiadaczom gruntéw,
D) sporzqdzanie wnioskéw o podziat nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢ gminy,
1) wystepowanie do sqdu z wnioskami o wydanie wyciqgéw z ksiqg wieczystych oraz z wnioskami o
podzialy nieruchomosci w ksiegach wieczystych,
m) zaktadanie ksiqg wieczystych na nieruchomoéci stanowiqce wtasnos¢ gminy,
n) wystepowanie do Starosty z wnioskami o samodzielnosci lokali,
0) prowadzenie postepowari w sprawach z zakresu rolnictwa i towiectwa,
p) prowadzenie spraw zwiqzanych z rolnictwem i kleskami zywiotowymi,

r) prowadzenie spraw zwiqzanych z obstugq producentéw rolnych [ wspéipracy z instytucjami w



zakresie spraw zwiqzanych z rolnictwem,

s) wydawanie zezwoleri na uprawe maku i konopii,

t) wydawanie zezwoleri na utrzymanie Psow raz uznanych za agresywne,

u) przyjmowanie informacji o pojawieniu sie choréb, szkodnikéw i chwastéw,

w) opiniowanie rocznych plandw towieckich ustalanych przez dzierzawcéw obwodéw towieckich,
z) wspdtdziatanie z dzierzawcq lub zarzqdeq obwodu fowieckiego w sprawach zwiqzanych z
zagospodarowaniem obwoddéw fowieckich w szczegolnosci w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny,
za) prowadzenie mediacji dla polubownego rozstrzygniecia sporu o wysokosci wynagrodzenia za
szkody wyrzqdzone w uprawach polnych przez zwierzyne dziko zyjqcq, pomiedzy whascicielem lub
posiadaczem gruntu a dzierzawca obwodu,

zb) realizacja zadan wynikajqcych z wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy. Rozpatrywanie wnioskéw o dokonanie zamian lokali mieszkalnych oraz udzielanie
zezwoleri [ub odméw zamian lokali mieszkalnych,

zc) przygotowywanie przetargdéw na wynajem lokali uzytkowych oraz przygotowywanie uméw
nowym najemcq,

zd) wydawanie zezwoleri w sprawie usuniecia drzew i krzewdw z terenu nieruchomosci,

ze) naliczanie oplat za usuwanie drzew i krzewdw oraz wymiarze kar pienieznych za uszkodzenie,
zniszczenie drzewa lub krzewu oraz usuniecie drzewa lub krzewu bez zezwolenia,

zf) wnioskowanie do Starosty o wydanie zezwoleri na usuwanie drzew i krzewSw z terenéw
komunalnych gminy,

zg) ustanowienie lub zniesienie pomnika przyrody,

zh) zlecanie opracowania planéw urzqdzania laséw.”

6) w § 13 w ust. 3 po punkcie 3) dodaje si¢ pkt 4) w brzmieniu:
~4) w zakresie ochrony Srodowiska oraz utrzymania porzqdku i czystoSci w gminie:

a) wykonywanie zadarn z zakresu ochrony Srodowiska,

b) tworzenie, wdrazanie, aktualizacja i nadzér nad programami, projektami, analizami z

zakresu ochrony srodowiska,

¢) prowadzenie sprawozdawczosci, ankiet dotyczqcych ochrony srodowiska,
d) udostgpnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie,

e) dziatania z zakresu edukacji ekologicznej,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zmian stosunkéw wodnych na



gruncie, tj. nakazywanie wykonanie prac zwigzanych z przywrdceniem stanu poprzedniego wéd

na gruncie lub wykonywanie urzqdzeri zapobiegajqcych szkodom,

g) wykonywanie zadari dotyczqcych stanu i utrzymania urzqdzeni wodnych i melioracyjnych

potozonych na terenie gminy Godkowo,

h) opracowanie i aktualizacja gminnej ewidencji zabytkéw oraz gminnego programu opieki nad

zabytkami,

i) wspdipraca z wiadzami konserwatorskimi w zakresie ochrony obiektéw i terenéw
podlegajgcych ochronie na podstawie wpisu do rejestru zabytkéw oraz ustaleri miejscowych

planéw zagospodarowania przestrzennego,

J) przygotowywanie i aktualizacja gminnego programu usuwania wyrobéw zawierajqcych

azbest,
k) pozyskiwanie Srodkdéw finansowych na usuwanie wyrobow zawierajqcych azbest,

1) wprowadzanie i aktualizacja informacji o wyrobach zawierajgcych azbest zlokalizowanych na

terenie gminy w bazie azbestowej prowadzonej przez ministerstwo,

1) prowadzenie procedur dotyczqcych zaméwien publicznych w zakresie zadar wykonywanych

przez referat,
m) prowadzenie spraw wynikajqcych z ustawy o funduszu soteckim, w tym:

- przyjmowanie wnioskéw od sofectw, sprawdzanie ich poprawnosci i zgodnos$ci z

przepisami,
- realizacja zaplanowanych wydatkéw,

- kontrolowanie ponoszonych przez sotectwa wydatkéw pod wzgledem ich zgodnosci z

planami finansowymi faktyczna realizacjq fakturowanego przedsiewziecia,
- prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji funduszu soteckiego,

- wspotpraca z referatem finansowym w zakresie przygotowania planéw finansowych i

rozliczen z funduszu soteckiego,

- Inicjowanie szkoleni dla sottyséw z zakresu gospodarowania funduszem soteckim

zgodnie z przepisami.

n) umieszczanie na stronie internetowej gminy informacji zwiqzanych z pracq referatu i biezgcq



ich aktualizacje.”

7) w § 13 ust. 1 pkt 5 skresla sie lit. I).

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

oW,
Andrzej Bondaruk



