ZARZADZENIE NR 11/2018
WOJTA GMINY GODKOWO
z dnia 01 marca 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 61/2015 Wéjta Gminy Godkowo z dnia 27 sierpnia

2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Godkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j. t.

Dz.U.z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.), Wéjt Gminy Godkowo zarzadza, co nastepuje:

§1
1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 61/2015 Woéjta Gminy Godkowo z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Godkowie wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) § 4 otrzymuje brzmienie:
.8 4. W Urzedzie funkcjonujg stanowiska kierownicze:

1) wdjt, ktory jest kierownikiem urzedu gminy,

2)zastepca wdjta,

3) sekretarz gminy petniqcy jednoczesnie obowiqzki kierownika Referatu Organizacyjnego,
4) skarbnik gminy petnigcy jednoczesnie obowiqzki kierownika Referatu Finansowego,

5) kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

6) kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.”

2) § 5 otrzymuje brzmienie:

§ 5. 1. Wojt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw w urzedzie gminy w swoim imieniu
zastepcy wdjta i sekretarzowi gminy.

2. Szczegotowe zadania zastgpcy wojta i sekretarza gminy w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1
okresla wdjt odrebnie.

3. Kompetencje i zadania stanowisk kierowniczych, o ktérych mowa w § 4 pkt 4-6 okreslajq
zakresy czynnosci oséb zatrudnionych na tych stanowiskach, obowiqzujgce przepisy oraz
udzielone tym osobom przez wdjta upowaznienia.”

3) § 9 otrzymuje brzmienie:

.8 9. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Godkowie przedstawia zatqcznik nr 1.”

4) § 16 otrzymuje brzmienie:

»§ 16. 1. Wojt przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskéw i interwencji w kazdq Srode
tygodnia w godz. 8" do 15,

2. W czasie nieobecnosci wéjta zadanie, o ktérym mowa w ust. 1 realizuje zastepca wdjta.

3. W czasie nieobecnosci wdjta i zastepcy wdjta zadanie, o ktérym mowa w ust. 1 realizuje
sekretarz gminy, a w sytuacji nieobecnosci wdjta, zastepcy wdjta i sekretarza interesantéw
przyjmujq kierownicy referatow.”



5) § 321 § 33 otrzymujq brzmienie:

,§ 32. Kontrole wewnetrzng sprawuje wdjt, zastepca wdjta, sekretarz gminy i skarbnik gminy w
stosunku do kierownikéw referatéw oraz kierownicy poszczegdlnych referatow w stosunku do
pracownikéw, nad ktérymi petniq bezposredni nadzor.

§ 33. Kontrole zewnetrzng wykonujg:

a) zastepca wdjta lub sekretarz - w stosunku do jednostek organizacyjnych gminy w zakresie
przestrzegania kpa i instrukcji kancelaryjnej,

b) skarbnik gminy w stosunku do jednostek nadzorowanych w wykonywaniu budzetu oraz
planu finansowego, oraz w zakresie prowadzenia dziatalnosci finansowej przez kierownika
jednostki organizacyjnej gminy,

¢) pracownicy samorzqdowi w stosunku do gminnych jednostek organizacyjnych, na podstawie i
w zakresie udzielonego przez wéjta upowaznienia.”

6) § 38 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,§ 38. 1. Wijt osobiscie (a pod jego nieobecnos¢ zastepca wdjta) podpisuje pisma, dokumenty i
decyzje:
a) w sprawach nalezgcych do jego wytqcznej kompetencji kierowane do:

- naczelnych i centralnych organdéw administracji i wtadzy panstwowej,

- urzedéw centralnych,

- wojewddzkich organéw administracji rzgdowej,

- organéw jednostek samorzqdu terytorialnego,

- radnych Rady Gminy;
b) zawierajgce odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli, interpelacje i zapytania radnych,
postow i senatorow;
¢) zarzqdzenia, pisma okdlne, obwieszczenia.”

7) zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Godkowie,
przedstawiajacy schemat organizacyjny urzedu otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Godkowie
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