ZARZADZENIE NR 75/2026
Wdjta Gminy Godkowo
z dnia 5 pazdziernika 2026 r.

w sprawie do przeprowadzania likwidacji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
i wyposazenia stanowiacych wtasno$¢ Gminy Godkowo oraz zasad przeprowadzania ich
likwidacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2026 r. poz. 662, z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z
zasadami przeprowadzania czynnosci kasacyjnych okreslonymi w zarzadzeniu Nr 48/2026
Wdjta Gminy Godkowo z dnia 25 czerwca 2026 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z likwidacjg srodkéw trwatych, pozostatych
srodkow trwatych i wyposazenia stanowigcych wtasnosé¢ Gminy Godkowo przez Statg Komisje
Kasacyjng w terminie od dnia 5 pazdziernika 2026 r. do dnia 25 pazdziernika 2026 r.

§2.

Komisja jest upowazniona do przeprowadzania czynno$ci zwigzanych z likwidacjg sktadnikéw
majatkowych Gminy Godkowo, zgodnie z niniejszym zarzgdzeniem oraz zasadami okreslonymi
w zarzgdzeniu Nr 48/2026 Wdjta Gminy Godkowo z dnia 25 czerwca 2026 r.

§3.
Do zadan Komisji nalezy w szczegélnosci:

1. rozpatrywanie wnioskéw o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatku;

2. dokonanie ogledzin zgtoszonych do likwidacji sktadnikéw majatku oraz ocena ich
przydatnosci do dalszego uzytkowania lub mozliwosci naprawy;

3. ustalenie, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, okolicznosci oraz wskazanie
0s6b odpowiedzialnych za powstanie stwierdzonych nieprawidtowosci;

4. dokonanie identyfikacji sktadnikdéw majgtku na podstawie ogledzin, analizy
dokumentacji, w tym ewidencji ksiegowej program RESPONS Modut Srodki trwate
oraz oznaczen inwentarzowych;

5. ustalenie sposobu zagospodarowania lub likwidacji sktadnikéw majatku
zakwalifikowanych do likwidacji;

6. sporzadzenie protokotu kasacyjno-likwidacyjnego;

7. dokonanie fizycznej likwidacji (kasacji) sktadnikdw majatku po zatwierdzeniu
protokotu przez Wéjta Gminy Godkowo.

§4.

Ustalam nastepujaca procedure postepowania:



1. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych
rzeczowych sktadnikow majatku (Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i
wyposazenia) sktada sie do Komisji pisemny wniosek o wszczecie postepowania w
sprawie wycofania z uzytkowania zbednych sktadnikdéw majagtku. Zgtoszenia dokonuje
sie zgodnie z zatgcznikiem Nr 11, pozycja XV, wzér nr 1, do zarzadzenia Nr 48/2026
Woéjta Gminy Godkowo z dnia 25 czerwca 2026 r. W przypadku stwierdzenia, ze sprzet
lub urzadzenie nie nadaje sie do dalszej eksploatacji, do wniosku nalezy dotaczyc
orzeczenie o stanie technicznym, zgodne z zatgcznikiem Nr 11, pozycja XV, wzér nr 2,
do zarzadzenia Nr 48/2026 Wadjta Gminy Godkowo z dnia 25 czerwca 2026 .

2. Likwidacji podlegajg wycofane z eksploatacji rzeczowe sktadniki majatkowe, ktore
utracity swojg warto$é uzytkowa ze wzgledu na:

1. catkowite lub w znacznym stopniu zuzycie;

2. zniszczenie na skutek zdarzen losowych;

3. nieoptacalnosé ich regeneracji z punktu widzenia ekonomicznego;
4. przestarzatosé techniczna.

3. W przypadku likwidacji $rodkéw trwatych, w szczegdlnosci samochoddéw Ilub
budynkéw, jezeli jest to wymagane przepisami prawa lub uzasadnione stanem
technicznym sktadnika majatku, Komisja moze wystgpi¢ o sporzadzenie opinii lub
ekspertyzy przez wtasciwego rzeczoznawce.

4. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentacji Komisja sporzadza protokot
kasacyjny -likwidacyjny w sprawie odpisania rzeczowych sktadnikéw majatkowych ze
stanu ewidencyjnego, zgodnie z zatacznikiem Nr 11, pozycja XV, wzér nr 3, do
zarzadzenia Nr 48/2026 Wéjta Gminy Godkowo z dnia 25 czerwca 2026 r.

5. Protokdt kasacyjny -likwidacyjny podpisany przez cztonkéw Komisji podlega
zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Godkowo. Zatwierdzony protokét stanowi podstawe
sporzadzenia dokumentu likwidacji $rodka trwatego (LT). Dokument LT stanowi
podstawe do wykreslenia zlikwidowanego sktadnika majatku z ewidencji srodkéw
trwatych, pozostatych srodkédw trwatych i wyposazenia.

6. Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Godkowo protokotu kasacyjno-likwidacyjnego
Komisja przystepuje do fizycznej likwidacji (kasacji) sktadnikdéw majgtkowych.

7. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji (kasacji) jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie lub akumulatory, ktére podlegajg zagospodarowaniu
lub utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja przekazuje je podmiotom
posiadajgcym wymagane uprawnienia do ich odbioru i zagospodarowania lub
utylizacji.

§5.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Godkowo

mgr inZ. Andrzej Bondaruk



