ZARZADZENIE NR 65/2026
WOITA GMINY GODKOWO
z dnia 11 sierpnia 2026 r.

w sprawie powotania Komisji Kasacyjnej srodkéw trwatych Ochotniczej Strazy Pozarnej w
Skowronach i Gragdkach.
Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.

U. z 2026, poz. 662) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia fizycznej kasacji Srodkoéw trwatych powotuje Komisje Kasacyjna
w sktadzie osobowym:

Przewodniczacy — Piotr Matwiej

Zastepca Przewodniczgcego — Mariusz Sadowski

Cztonek — Katarzyna Czyzewska-Jurysta

Cztonek - Magdalena Stocka

§ 2. Ustala sie Regulamin dziatania Komisji Kasacyjnej srodkéw trwatych Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Skowronach i Grgdkach zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Kasacyjne;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Godkowo
mgr inz. Andrzej Bondaruk



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 65/2026
Woéjta Gminy Godkowo
z dnia 11 sierpnia 2026 r.

Regulamin dziatania Komisji Kasacyjnej srodkéw trwatych Ochotniczej Strazy Pozarnej w
Skowronach i Gragdkach

§ 1. 1. Komisja dokonuje czynnosci kasacyjnej majatku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Skowronach i Grgdkach.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, pracami kieruje Zastepca. Komisja
przeprowadza czynnosci kasacyjne srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia, zwanych dalej skfadnikami majatku,
znajdujacych sie na stanie ewidencyjnym Gminy Godkowo. W celu sprawnego przeprowadzenia
kasacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy w
Godkowie oraz gminnych jednostek organizacyjnych, OSP.

§ 2. 1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéow
majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do
Urzedu Gminy w Godkowie. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. W razie potrzeby do wniosku dofgcza sie niezbedng dokumentacje techniczng, ekspertyzy,
opinie — umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikdw majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Wdjta Gminy wraz z niezbedna
dokumentacja ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika majatku do dalszego
uzytkowania i ogledziny proponowanego do Kasacji sktadnika majatku, zuzytego lub zbednego,
Kasacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wtasciwie
konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, uszkodzeniem, itp.,

3) ustalenie sposobu kasacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw majatku poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie,

4) dokonanie fizycznej kasacji zuzytych sktadnikdw majatku, stanowigcych wtasnosé Gminy
Godkowo,

5) sporzadzenie protokotu kasacyjnego z przeprowadzonej kasacji sktadnikow majatku, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,



§ 4. 1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét kasacyjny zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Protokot przekazywany jest Skarbnikowi Gminy w celu akceptacji kasacji sktadnikow majatku,
a nastepnie Wadjtowi Gminy Godkowo w celu zatwierdzenia kasacji sktadnikdw majatku.

3. Po zatwierdzeniu przez Wéjta, protokot kasacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego
Urzedu Gminy w Godkowie, w celu wyksiegowania danego skfadnika majatku z ewidencji
ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§ 5. 1. Fizycznej kasacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
kasacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej kasacji jest sprzet komputerowy, urzgdzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu kasacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

(piecze¢ jednostki) dnia

Wojt Gminy Godkowo

WNIOSEK
o kasacje srodkéw trwatych
w OSP Skowrony i Gradki *

Lp. Nazwa przedmiotu

Uzasadnienie wniosku:

.....................................................................................................................................................................

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

egz.1 — przewodniczacy komisji kasacyjnej
egz. 2 — osoba, ktérej mienie zostato powierzone

Zatwierdzam:

Waojt Gminy

* niepotrzebne skresli¢



Zgodnie z Zarzadzeniem Nr ......... Wéjta Gminy Godkowo z dnia

o kasacje srodkow trwatych OSP Skowrony i Gradki

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

... roku w sprawie

powotania komisji kasacyjnej srodkdw trwatych Ochotniczej Strazy Pozarnej w Skowronach i

Gradkach oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w skfadzie:

Lo e — przewodniczacy komisji,

...... — zastepca przewodniczgcego komisji,

B s — cztonek komisji,

Lo oot s — cztonek komisji

rozpatrzyta wniosek z dnia ......ccoccevevevienne 74 (072010 \VA o] 1=y 2O i postanawia co
nastepuje:

Lp. |Nazwa majatku llos¢ Jednostkowa Uwagi

wartos¢ brutto w zt

(sposéb kasacji)

Razem

Uzasadnienie decyzji o kasacji:

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

Zatwierdzam:

Wajt Gminy




