ZARZADZENIE NR 32/2026
WOJTA GMINY GODKOWO
z dnia 13 kwietnia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji

w Urzedzie Gminy w Godkowie

Na podstawie:

—art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 z
pdin. zm.),

— § 19 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 773),

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO),

— ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz.U. z 2026 r. poz. 20
z pdin. zm.),

zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy w Godkowie System Zarzgdzania Bezpieczerstwem Informaciji,
zwany dalej SZBI, obejmujacy zasady, procedury i $rodki stuzgce zapewnieniu poufnosci,
integralnosci i dostepnosci informacji przetwarzanych w Urzedzie, w tym danych osobowych
oraz informacji przetwarzanych w systemach teleinformatycznych.

2. SZBI jest zgodny z wymaganiami rozporzgdzenia KRI, przepisami RODO oraz normami ISO/IEC
27001.

3. Dokumentacje SZBI stanowig:
a) Polityka Bezpieczenstwa Informacji wraz z zatgcznikami:
— Zatgcznik nr 1 — Wykaz aktow prawnych i norm,
— Zatacznik nr 2 — Wykaz obszardw chronionych i zabezpieczen fizycznych,
— Zatgcznik nr 3 — Wzér protokotu z przegladu SZBI,
— Zatacznik nr 4 — Procedura Zarzadzania Incydentami;

b) Polityka Bezpieczenstwa Teleinformatycznego wraz z zatgcznikami:



— Zatgcznik nr 2 — Regulamin korzystania z zasobéw informatycznych,
— Zatacznik nr 3 — Procedura tworzenia kopii zapasowych;
c) Polityka Zarzadzania Ryzykiem
- Arkusz Analizy Ryzyka
d) Polityka Ochrony Danych Osobowych wraz z zatgcznikami.
4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, stanowig zatgczniki do niniejszego zarzadzenia i jako
dokumentacja wewnetrzna nie podlegaja publikacji.

§ 2. Powotanie Zespotu ds. SZBI
1. Powotuje sie Zespdt do spraw Systemu Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji, zwany dalej
,Zespotem ds. SZBI”.
2. W skfad Zespotu ds. SZBI wchodza:
— Sekretarz Gminy — jako koordynator i Przewodniczgcy Zespotu,

— Administrator Systeméw Informatycznych — jako osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo

teleinformatyczne,
— Inspektor Ochrony Danych — w zakresie swojej funkcji doradczej i monitorujgce;j.
3. Do zadan Zespotu ds. SZBI nalezy w szczegdlnosci:
— przeprowadzanie i aktualizowanie analizy ryzyka w bezpieczenstwie informaciji,
—nadzoér nad wdrozeniem i przestrzeganiem dokumentacji SZBI,
— przyjmowanie i rozpatrywanie zgtoszen incydentéw bezpieczenstwa informacji,
— przeprowadzanie co najmniej raz w roku przegladu SZBI i sporzadzanie protokotu przegladu,
— inicjowanie dziatan korygujacych i doskonalgcych w zakresie bezpieczerstwa informacji,

—informowanie Wéjta o istotnych zagrozeniach i wynikach przeglgdu SZBI.

§ 3. Obowiazki pracownikéw

1. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Godkowie oraz inne osoby wykonujgce zadania na rzecz
Urzedu, ktérym przyznano dostep do zasobdéw informacyjnych lub teleinformatycznych Urzedu,
zobowigzani sg do zapoznania sie z dokumentacjg SZBI i stosowania jej postanowien.

2. Fakt zapoznania sie z dokumentacjg SZBI pracownicy potwierdzajg podpisem na liscie obiegowej
prowadzonej przez Sekretarza Gminy.

3. Pracownicy majg obowigzek niezwtocznego zgtaszania incydentdéw bezpieczenstwa informacji
zgodnie z Procedurg Zarzadzania Incydentami stanowigcg Zatacznik nr 4 do Polityki
Bezpieczenstwa Informacji.

4. Kierownicy komodrek organizacyjnych odpowiadajg za przestrzeganie zasad SZBI w podlegtych im

komoarkach.



§ 4. Analiza ryzyka

1. Sekretarz Gminy przy udziale Zespotu ds. SZBI oraz wtascicieli procesdw przeprowadza analize
ryzyka w bezpieczenstwie informacji z wykorzystaniem arkusza analizy ryzyka.

2. Analiza ryzyka przeprowadzana jest co najmniej raz w roku oraz kazdorazowo w przypadku
istotnych zmian organizacyjnych, technicznych, prawnych lub procesowych.

3. Wyniki analizy ryzyka oraz plan postepowania z ryzykiem zatwierdza Wojt Gminy Godkowo.

4. W przypadku stwierdzenia wysokiego lub krytycznego poziomu ryzyka dla oséb fizycznych
Inspektor Ochrony Danych ocenia koniecznos¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony
danych (DPIA).

§ 5. Przeglad i aktualizacja SZBI

1. Przeglad SZBI przeprowadzany jest co najmniej raz w roku przez Zespét ds. SZBI. Wyniki przegladu
dokumentowane sg protokotem sporzgdzanym wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Polityki Bezpieczenstwa Informacji.

2. Protokét przegladu SZBI zatwierdza Woéjt Gminy Godkowo.

3. Aktualizacja dokumentacji SZBI dokonywana jest kazdorazowo w przypadku istotnych zmian w
funkcjonowaniu Urzedu, zmian przepiséw prawa lub wnioskéw wynikajgcych z przegladu SZBI.
Zaktualizowane dokumenty wymagaja ponownego zatwierdzenia przez Wdjta.

§ 6. Nadzdr i odpowiedzialnos¢
1. Nadzoér nad wdrozeniem i funkcjonowaniem SZBI sprawuje Wéjt Gminy Godkowo.
2. Biezacg koordynacje realizacji zadan SZBI zapewnia Sekretarz Gminy.

3. Nadzor nad bezpieczenstwem systemow teleinformatycznych sprawuje Administrator Systemow
Informatycznych.

4. Inspektor Ochrony Danych wykonuje zadania w zakresie ochrony danych osobowych zgodnie z
przepisami RODO oraz w granicach swojej funkcji doradczej i monitorujacej.
§ 7. Postanowienia koficowe
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 81/2017 Wéjta Gminy Godkowo z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
przyjecia Systemu Zarzgdzania Bezpieczeistwem Informacji w Urzedzie Gminy w Godkowie.

3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

Wéjt Gminy Godkowo

mgr inz. Andrzej Bondaruk



