
Zarządzenie Nr  63/2025 
Wójta Gminy Godkowo 

z dnia 06 października 2025 roku 
 

w sprawie powołania komisji do rozstrzygnięcia zapytania ofertowego na opracowanie 
dokumentacji projektowo-kosztorysowej wraz z uzyskaniem ostatecznego pozwolenia na 
budowę dla zadania „Przebudowa budynku gospodarczego na cele magazynowe Obrony 
Cywilnej w Godkowie”. 
 
 Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst 
jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia  29 stycznia 2004 roku – Prawo 
zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.  poz. 1320 ze zm.) Wójt Gminy Godkowo 
zarządza, co następuje: 
 

§ 1 
 

Powołuje się komisję do rozstrzygnięcia zapytania ofertowego na opracowanie dokumentacji 
projektowo-kosztorysowej wraz z uzyskaniem ostatecznego pozwolenia na budowę dla zadania 
„Przebudowa budynku gospodarczego na cele magazynowe Obrony Cywilnej w Godkowie” w 
składzie: 
1. Przewodniczący Komisji – Katarzyna Czyżewska-Jurysta 
2. Zastępca Przewodniczącego Komisji – Elwira Dzika 
3. Sekretarz Komisji – Sylwia Kazimierczak 
4. Członek Komisji - Adam Gródkowski 
 

§ 2 
 

1. Pracami komisji kieruje jej Przewodniczący lub Zastępca Przewodniczącego. 
2. Komisja rozpocznie pracę w dniu 07 października 2025 roku o godz. 1410, poprzez otwarcie ofert. 
3. Członkowie Komisji niezwłocznie po zapoznaniu się z ofertami, składają pisemne oświadczenia o 
zaistnieniu lub braku istnienia okoliczności mogących wykluczyć ich z postępowania w części 
dotyczącej oceny ofert. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1 do Zarządzenia. 
4. W przypadku zaistnienia okoliczności opisanych w pkt 3, Wójt Gminy Godkowo wyklucza członka 
Komisji z prac nad rozstrzygnięciem zapytania ofertowego. 
5. W celu rozpatrzenia złożonych ofert, komisja zapozna się ze wszystkimi ofertami oraz dokona ich 
porównania i wybierze najkorzystniejsze, z zastosowaniem kryteriów zawartych w załączniku nr 2 
do zarządzenia. Zbiorczy formularz oceny merytorycznej ofert stanowi załącznik nr 3 do 
zarządzenia. 
6. Komisja zakończy pracę wraz z wyłonieniem oferenta spełniającego wymagania zawarte                         
w zapytaniu ofertowym z dnia 30 września 2025 roku. 
 

§ 3 
 
1. Z przebiegu postępowania sporządza się protokół, który powinien zawierać w szczególności: 
a) oznaczenie miejsca i czasu konkursu, 
b) imiona i nazwiska członków Komisji, 
c) liczbę zgłoszonych ofert, 
d) wskazanie ofert odpowiadających warunkom określonym w zapytaniu ofertowym z dnia                     
30 września 2025 roku, 



e) wskazanie ofert nieodpowiadających warunkom określonym w zapytaniu ofertowym z dnia               
30 września 2025 roku lub zgłoszonych po terminie albo w niewłaściwy sposób (email, fax itp.), 
f) wskazanie wybranych ofert podmiotów, z którymi proponuje się podpisać umowę, albo 
stwierdzenie nieprzyjęcia żadnej z ofert – wraz z uzasadnieniem, 
g) podpisy członków Komisji. 
2. Protokół, o którym mowa w ust. 1 wraz z ofertami, Przewodniczący Komisji przedkłada 
niezwłocznie Wójtowi Gminy, w celu ostatecznego wyboru podmiotu, z którym zostanie podpisana 
umowa. 
3. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, zamieszczając stosowne ogłoszenie w 
Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Godkowie pod adresem: www.bip.godkowo.pl, 
zaś Oferent, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie. 
 

§ 4 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
         Wójt Gminy Godkowo  

mgr inż. Andrzej Bondaruk 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

http://www.bip.godkowo.pl/


 
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 63/2025 
Wójta Gminy Godkowo 

z dnia 06 października 2025 roku  
 
 
 

Godkowo, dnia ................................. 
 
 

Oświadczenie członka Komisji 
 

 Oświadczam, iż nie jestem osobą związaną z podmiotami biorącymi udział w zapytaniu 
ofertowym na opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej wraz z uzyskaniem 
ostatecznego pozwolenia na budowę dla zadania „Przebudowa budynku gospodarczego na cele 
magazynowe Obrony Cywilnej w Godkowie.” 
 
 
 Oświadczam, iż jestem osobą związaną z podmiotami biorącymi udział w zapytaniu 
ofertowym na opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej wraz z uzyskaniem 
ostatecznego pozwolenia na budowę dla zadania „ Przebudowa budynku gospodarczego na cele 
magazynowe Obrony Cywilnej w Godkowie.”  * 
 
...............................................................................................................................................................
. 

(nazwa podmiotu) 

 

...............................................................................................................................................................

. 

(nazwa podmiotu) 

 

...............................................................................................................................................................

. 

(nazwa podmiotu) 

 

............................................................................................................................................................... 

(nazwa podmiotu) 

 

...............................................................................................................................................................

. 

(nazwa podmiotu) 

                                                                                                     

.......................................................................................................... 

          (podpis) 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 



 
Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 63/2025 
Wójta Gminy Godkowo 

 z dnia 06 października 2025 roku  
 

 
FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY 

na opracowanie dokumentacji projektowo- kosztorysowej wraz z uzyskaniem ostatecznego 

pozwolenia na budowę dla zadania „ Przebudowa budynku gospodarczego na cele magazynowe 

Obrony Cywilnej w Godkowie” 

 

NAZWA OFERENTA: Nr oferty: 
Przyznana 
liczba 
punktów 

Max. liczba 
punktów 

1. Cena  100 

RAZEM:  100 

 

Godkowo, dnia ____________ 

 

 

Imię i nazwisko członka Komisji:    Podpis:     

 

____________________________   _______________________  

 

____________________________   _______________________  

 

____________________________   _______________________  

 

                                                                                                                                           

 
 
Kryteria oceny: 
 
    najtańsza oferowana cena brutto 
   Cena    =         cena brutto oferty badanej    x 100 

 



Załącznik nr 3 

do Zarządzenia nr 63/2025 

Wójta Gminy Godkowo 

 z dnia 06 października 2025 roku 

 

 

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT 

na opracowanie dokumentacji projektowo- kosztorysowej wraz z uzyskaniem ostatecznego 

pozwolenia na budowę dla zadania „ Przebudowa budynku gospodarczego na cele magazynowe 

Obrony Cywilnej w Godkowie” 

Ocena (pkt.) 

Oferta nr 1 Oferta nr 2 Oferta nr 3 Oferta nr 4 Oferta nr 5 Oferta nr 6 
      

 

 

 

Podpisy członków Komisji: 

 

1. _________________________ 

 

2. _________________________ 

 

3. _________________________ 

 

4.                                                   

 

 


