ZARZADZENIE NR 7/2025
WOITA GMINY GODKOWO
z dnia 15 stycznia 2025 roku
w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie podstawowym na ,,Opracowanie planu ogélnego Gminy
Godkowo”

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 1320 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1.1. Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na wykonanie zadania pn:
»Opracowanie planu ogdlnego Gminy Godkowo”
2. Sktad powotywanej komisji przetargowe;j:

1) Elwira Dzika — przewodniczgca komisji;

2) Sylwia Kazimierczak — sekretarz komisji;

3) Adam Grdédkowski — cztonek komisji,

4) lzabela Bladosz — cztonek komisji.
§ 2.1. Komisja przetargowa bedzie prowadzi¢ prace w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowiacy zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Komisja przetargowa rozpocznie prace z dniem powofania.
3. Komisja przetargowa zakonczy prace zwigzane z udzieleniem zamodwienia z dniem wyboru
najkorzystniejszej oferty lub z chwilg uniewaznienia postepowania.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 7/2025
Wéjta Gminy Godkowo
z dnia 15 stycznia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie, zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o komisji, nalezy przez
to rozumiec¢ komisje przetargowa dziatajagcg w oparciu o niniejszy Regulamin.

2. Komisje obowigzujg przepisy ustawy Prawo zamdwier publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zwanej dalej ustawg, przepisy
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.

Komisja koniczy dziatalnos¢ z dniem wyboru najkorzystniejszych ofert lub z chwilg uniewaznienia

postepowania.

§2

1. Komisje do przeprowadzenia okre$lonego postepowania o udzielenie zamdwienia powotuje
Kierownik Zamawiajgcego.

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powotanym w szczegdlnosci do
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia
Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamowienia.

3. Komisja sktada sie, z co najmniej 3 cztonkdw: przewodniczgcego, sekretarza oraz cztonka/éw.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

5. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtosow,
rozstrzyga gtos przewodniczacego.

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, komisja zwraca sie do Kierownika Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o
zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw cztonkdw komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcow).

§3

Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) odbieranie oswiadczen oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia (art. 56 ust. 4 ustawy) o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych
wytaczenie z postepowania;

b) informowanie Kierownika Zamawiajacego o wystgpieniu okoliczno$ci powodujacych
wyltgczenie cztonka komisji;

c) wyznaczanie termindw posiedzen komisji;

d) prowadzenie posiedzen komisji;

e) rozdzielanie pomiedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

f) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;



g)

h)

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych.
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Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pod
nadzorem przewodniczgcego komisji;
prowadzenie w sposéb ciggty protokotu postepowania odzwierciedlajgcego poszczegdine

etapy prac komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu, wtgczanie wszelkiego typu

oswiadczen do dokumentacji postepowania oraz dbatos¢ o sprawng organizacje
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

§5

1. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

a)

b)

c)

udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci SWZ, zatwierdzonych przez Kierownika
Zamawiajgcego;

otwarcie ofert;

ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badanie i ocena ofert;

przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

wystgpienie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

Do zadan komisji, na etapie badania ofert, nalezy w szczegdlnosci:

sprawdzenie, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i wymaganiom okreslonym
w ustawie i specyfikacji warunkéw zamédwienia;

dokonanie oceny, ktora oferta ztozona w zakresie danej czesci zamodwienia, jest
najkorzystniejszg oferty ztozong w postepowaniu;

zwracanie sie do wykonawcéw o ztozenie lub uzupetnienie srodkéw dowodowych (art. 107
ust. 2 i ust. 4 ustawy), oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych

srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu (art.

128 ust. 1 ustawy), poprawianie omytek w ofertach na zasadach okreslonych w art. 223
ustawy — po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§6

1. Kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialnos¢ indywidualng okreslong w ustawie.

Przewodniczgcy i sekretarz ponoszg dodatkowo odpowiedzialnos¢ za nalezyte wykonanie

obowigzkéw natozonych na nich przez Regulamin.

§7

1. Komisja zawiadamia wykonawcow o okolicznosciach okreslonych w art. 253 ust. 1 ustawy

niezwtocznie po ich zaistnieniu.

oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji

Niezwtocznie po uniewaznieniu postepowania komisja zawiadamia wykonawcéw, ktdrzy ztozyli

o okolicznosciach okreslonych w art. 260 ust. 1 ustawy.

§8

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg przepisy ustawy Prawo zamodwien

publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.



