
Zarządzenie Nr 78/2023
  Wójta Gminy Godkowo

         z dnia 29 grudnia 2023 roku
w sprawie: określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w 
zakresie operacji finansowych 
Na podstawie § 12 ust 4 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w 
sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 ze zm.) oraz § 9 ust 9 
rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. 
w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji 
finansowych (Dz. U. z 2023 poz. 652 ) zarządza się co następuje:

§ 1
Rodzaje, formy, terminy i zasady sporządzania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w 
zakresie operacji finansowych regulują przepisy:
- Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 11 stycznia 2022 roku 

sprawie sprawozdawczości budżetowej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 144 ze zm.)
-Rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 
roku w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji 
finansowych (Dz. U. z 2023r. poz. 652 ze zm.).

§ 2
Dyrektor, kierownicy lub osoby do tego upoważnione jednostek budżetowych, zakładu 
budżetowego  oraz dyrektorzy jednostek, dla których Gmina jest organizatorem podległych 
Wójtowi Gminy Godkowo t.j.:

1) Urząd Gminy w Godkowie, 
2) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ,
3) Szkoła Podstawowa w Godkowie, 
4) Zakład Usług Komunalnych, 
5) Biblioteka Publiczna Gminy Godkowo,
6) Gminny Ośrodek Kultury, Sportu i Rekreacji,

są  zobowiązani sporządzać sprawozdania rzetelnie oraz prawidłowo pod względem 
merytorycznym i formalno - rachunkowym na podstawie ewidencji księgowej.

§ 3
1. Kierownicy i dyrektor jednostek organizacyjnych Gminy Godkowo przekazują Wójtowi 
Gminy Godkowo sprawozdania budżetowe wyłącznie w postaci elektronicznej opatrzone 
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem informatycznego systemu 
zarządzania budżetami jednostek samorządu terytorialnego BeSTi@ (SJOBestia) lub w 
plikach elektronicznych zgodnych z dokumentacją wejścia – wyjścia informatycznego 
systemu zarządzania budżetami jednostek samorządu terytorialnego BeSTi@, w terminach 
określonych w załączniku nr 41 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 
r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej w następujący sposób:

1) Organ Gminy i Urząd Gminy w Godkowie przy użyciu programu księgowego RESPONS 
lub systemu BeSTi@,



2) Pozostałe jednostki budżetowe za pomocą systemu EPUAP.
2. Za datę otrzymania sprawozdania, o którym mowa w § 1 ust 1 pkt. 1 liczy się data 
zatwierdzenia sprawozdania w informatycznym systemie zarządzania budżetami jednostek 
samorządu terytorialnego BeSTi@ 
3. Za datę otrzymania sprawozdania, o którym mowa w § 1 ust 1 pkt. 2 liczy się data wpływu 
na EPUAP.

§ 4
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Godkowo przekazują Wójtowi Gminy 
Godkowo sprawozdania w zakresie operacji finansowych wyłącznie w postaci elektronicznej 
opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem aplikacji wskazanej 
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansów lub w plikach 
elektronicznych zgodnych ze strukturami udostępnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu 
Informacji Publicznej Ministra Finansów, w terminach określonych w załączniku nr 6 i 7 do 
rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. 
w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji 
finansowych w następujący sposób:

1) Organ Gminy i Urząd Gminy Godkowo przy użyciu programu księgowego RESPONS 
lub systemu BeSTi@,

2) Pozostałe jednostki budżetowe i instytucje kultury za pomocą systemu EPUAP.
2. Za datę otrzymania sprawozdania, o którym mowa w § 2 ust 1 pkt. 1 liczy się data 
zatwierdzenia sprawozdania w informatycznym systemie zarządzania budżetami jednostek 
samorządu terytorialnego BeSTi@ 
3. Za datę otrzymania sprawozdania, o którym mowa w § 2 ust 1 pkt. 2 liczy się data wpływu 
na EPUAP.

§ 5
Dodatkowo kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Godkowo (nie dotyczy Zakładu 
Usług Komunalnych ) przekazują Wójtowi Gminy Godkowo sprawozdania budżetowe Rb-27S 
i Rb-28S wyłącznie w postaci elektronicznej z wykorzystaniem systemu księgowego RESPONS 
w terminach określonych w załączniku nr 41 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 
stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej w następujący sposób:

1) Organ Gminy i Urząd Gminy Godkowo przy użyciu programu księgowego RESPONS 
wewnętrznie

2) Pozostałe jednostki budżetowe na adres e-mail skarbnik@godkowo.pl.
§ 6

Wykonanie zarządzenia powierza się jednostkom wymienionym w §2 niniejszego 
zarządzenia. 

§7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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