Zarzadzenie Nr73/2023
Woéjta Gminy Godkowo
z dnia 30 listopada 2023 r.
w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatkowych gminy na
dzien 31 grudnia 2023 roku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. z 2023 roku
poz.120) oraz Zarzadzenia Nr 9/2018 z dnia 31 stycznia 2018 roku w sprawie: wprowadzenia
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Godkowo i Urzedzie Gminy Godkowo ze
zmianami zarzadza sie, co nastepuje:
81
Zarzgdzam na wniosek Skarbnika Gminy przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikéw majgtkowych gminy na dzier 31 grudnia 2023 roku i sporzadzenie spisu z natury:
- Srodkoéw pienieznych w kasie,
- drukdw Scistego zarachowania,
- zapasow paliwa w pojazdach uzytkowanych przez Urzad Gminy,
- zapasow paliwa w pojazdach Ochotniczych Strazy Pozarnych,
- stanu magazynu przy Urzedzie Gminy w Godkowie.
§2
Zarzgdzam sporzadzenie potwierdzenia sald:
- rachunkdéw bankowych,
- naleznosci od kontrahentéw poprzez uzyskanie potwierdzen prawidtowosci wykazanych w
ksiegach rachunkowych jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,
- pordéwnanie danych z ksigg rachunkowych i weryfikacje: gruntéw.
§3
Termin rozpoczecia ustala sie na dzien od 30 listopada do 29 grudnia 2023 roku.
§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyzej wymienionych sktadnikdw majgtkowych wyznacza sie
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespot spisowy w nastepujgcym sktadzie:
1. lzabela Charmuszko — Przewodniczgca Komisji,
2. Anna Mindza —z-ca Przewodniczacej Komisji,
3. Eugeniusz Karpinski — cztonek komisji,
4. |zabela Bladosz — cztonek komisji,
5. Katarzyna Turowska — cztonek komisji,
6. Ewelina Olejniczak — cztonek komisji,
7. Sylwia Kazimierczak — cztonek komisji.
§5
Osoby powotane w sktad komisji zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnosé za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu inwentarzowego.
§6
Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikdéw materialnie
odpowiedzialnych,
- przestrzegania obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposobdw
postepowania wynikajgcych z tych przepiséw,



- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w celu
rozliczenia inwentaryzacji.

§7

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic i rozliczy¢ wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2023r.
§8

Zobowigzuje Przewodniczgcg Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia wynikow inwentaryzacji
(protokotéw) po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Skarbnikowi Gminy do dnia 12 stycznia
2024 roku celem weryfikacji i zaopiniowania.

89
Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wskazanym w
ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego,
na ktory przypadat termin inwentaryzacji.

§10
Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidtowe przeprowadzenie
inwentaryzacji przed kierownikiem jednostki.

§11
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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