
 

1 
 

 

Opracowanie w tekście łatwym 

do czytania i zrozumienia 

 

Informacje o Urzędzie Gminy w Godkowie 

Urząd Gminy zajmuje się sprawami 

mieszkańców gminy Godkowo. 

 

Wszystkie zadania pracowników urzędu 

są zapisane w ustawie o samorządzie gminnym 

z dnia 8 maja 1990 roku. 

Pracownicy zajmują się sprawami mieszkańców 

i sprawami zleconymi przez rząd. 

Za pracę urzędu jest odpowiedzialny wójt. 

 

Pracownicy urzędu w Godkowie zajmują się 

sprawami mieszkańców: 

- wydawanie dowodów osobistych, 

- zameldowaniem lub wymeldowaniem mieszkańców 

- dopisaniem na listę do głosowania na wyborach. 

W Urzędzie możesz załatwić sprawy firmowe. 

Możesz zgłosić: 

- otwarcie firmy 
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- co robi firma 

- zamknięcie, czyli likwidacje firmy. 

Możesz głosić czy firma sprzedaje alkohol. 

 

W budynku Urzędu jest Urząd Stanu Cywilnego. 

Możesz tam wziąć ślub, 

- odebrać akt zgonu, czyli dokument 

przygotowany po śmierci osoby 

- odebrać odpis aktu ślubu, czyli potwierdzenie ślubu. 

W Urzędzie załatwisz świadczenia rodzinne, 

czyli pieniądze dla rodziny lub alimenty. 

 

W Urzędzie załatwisz sprawy nieruchomości. 

 Na przykład możesz załatwić: 

- podzielenie działki, 

- wydanie dokumentów do budowy domu 

z planu zagospodarowania przestrzennego 

- przydzielenie numeru do działki lub domu. 

 

W Urzędzie dowiesz się o opłatach i podatkach, 

które trzeba płacić w gminie: 

- podatek od nieruchomości 

- podatek leśny 

- podatek rolny 

- opłaty za wywóz śmieci. 
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Urzędnicy zajmują się ochroną środowiska. 

Kierują sprawami: 

- usuwania śmieci, 

- ochroną czystego powietrza 

- usuwanie drzew i krzewów 

- opieką nad zwierzętami. 

 

Urzędnicy zajmują się inwestycjami. 

Inwestycje są to różne prace, 

żeby mieszkańcy gminy mieli nowe budynki, 

dobre drogi i oświetlenie ulic. 

 

Urzędnicy zajmują się szkołami. 

Przydzielają pieniądze na prowadzenie 

szkoły podstawowej. 

Szukają skąd wziąć pieniądze  

na działania dla gminy. 

 

 

Urzędnicy przygotowują różne imprezy: 

- sportowe 

- zdrowotne dla poprawy zdrowia 

- kulturalne, czyli koncerty, teatry, wystawy i inne. 
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Urzędnicy robią konkursy 

dla fundacji i stowarzyszeń. 

Dają pieniądze na kluby sportowe. 

Uczestniczą w akcjach dbania o zdrowie. 

 

Urzędnicy zajmują się świadczeniami, 

czyli pieniędzmi dla rodzin i dla dzieci. 

Wypłacają alimenty, czyli pieniądze 

dla dzieci, które nie mają rodziców. 

 

Pieniądze na pracę urzędników 

są z budżetu państwa albo 

z dochodów własnych, 

czyli z samodzielnie zarobionych pieniędzy. 

 

Dochody własne są to pieniądze 

- z podatków od mieszkańców 

- z opłat za sprzedanie działki lub domu 

- z oszczędności w banku/ 

- ze sprzedaży lub użyczeniu jakiegoś majątku. 

Na przykład, pieniądze za sprzedaży biblioteki. 

Mieszkańcy sami mogą dać darowiznę, 

czyli wpłata pieniędzy na konto Urzędu. 
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Wydatki i zarobek gminy są zaplanowane 

w budżecie gminy. 

Budżet gminy to plan finansowy, 

czyli plan gospodarowania pieniędzmi. 

 

Urzędnicy w Urzędzie Gminnym 

mają różne zadania. 

Urzędnicy muszą zrobić to, 

co jest napisane w uchwałach rady gminy. 

 

Zadania i sposoby pracy w Urzędzie Gminy 

są zapisane w dokumencie 

Regulamin organizacyjny. 

W gminie działa rada gminy i wójt. 

Radni gminy decydują co trzeba zrobić. 

Piszą dokument, który nazywa się Uchwała 

i sprawdzają czy urzędnicy dobrze zrobili zadania. 

 


