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Opracowanie w tekście łatwym 

do czytania i zrozumienia 

 

 

Informacje o Urzędzie Gminy w Godkowie 

Godkowo to nazwa wsi 

w województwie warmińsko-mazurskim. 

Urząd Gminy ma adres: 

Godkowo 14 

14 – 407 Godkowo. 

 

Godziny otwarcia Urzędu 

Urząd jest otwarty w poniedziałek, 

wtorek, środę, czwartek i piątek. 

Pracownicy zaczynają pracę o godzinie 7.15. 

Kończą pracę o 15.15. 

Do urzędu można zadzwonić na numer 

55 249 72 10 

Można wysłać faks na numer 

55 249 72 57 
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Można napisać mail na adres 

sekretariat.godkowo@gmail.com 

Pismo można wysłać przez Elektroniczną: 

Platformę Usług Administracji Publicznej, 

w skrócie e-PUAP. 

Trzeba wejść na stronę www.epuap.gov.pl 

wpisać adres skrzynki urzędu : /ugg/SkrytkaESP 

Możesz napisać pismo 

i przynieść je do sekretariatu. 

Jak masz ważną sprawę, 

przyjdź i porozmawiaj z urzędnikiem. 

Osoby głuche mogą skorzystać 

z pomocy tłumacza języka migowego. 

Muszą wcześniej to zgłosić do urzędu. 

Co robią pracownicy Urzędu Gminy 

Wszystkie zadania pracowników urzędu 

są zapisane w ustawie o samorządzie gminnym 

z dnia 8 maja 1990 roku. 

Pracownicy wykonują swoją pracę 

zgodnie z przepisami prawa 

i uchwałami rady gminy. 

mailto:sekretariat.godkowo@gmail.com
http://www.epuap.gov.pl/
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Wójt jest najważniejszą osobą w urzędzie. 

Wójt odpowiada za dobrą prace urzędu. 

Urząd gminy ma pieniądze na różne zadania 

z opłat mieszkańców i z budżetu państwa. 

 

Budżet państwa jest to nazwa wszystkich pieniędzy 

które obywatele płacą w podatkach 

i za które opłacana jest praca urzędników 

i działalnie różnych instytucji. 

 

Z wójtem współpracują 

- zastępca wójta 

- sekretarz 

- skarbnik gminy. 

Każda osoba mi inne zdania. 

Wójt kieruje pracą urzędników, 

występuje w imieniu mieszkańców gminy, 

współpracuje z urzędnikami urzędu gminy. 

 

Razem z wójtem współpracuje rada gminy. 

Rada gminy są to wybrani mieszkańcy gminy. 

Rada gminy decyduje o tym, co będzie zrobione w gminie. 

Rada sprawdza czy wójt dobrze pracuje dla gminy. 
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Pracownicy urzędu załatwiają sprawy mieszkańców 

i sprawy ważne dla gminy. 

Zajmują się wykonaniem uchwał rady gminy. 

W urzędzie gminy jest regulamin organizacyjny. 

Regulamin organizacyjny to dokument, 

w którym jest napisane co pracownicy 

robią w urzędzie. 

Ważne informacje o urzędzie gminy są na stronach 

www.godkowo.pl 

 

https://bip.godkowo.pl/  

Jakie sprawy załatwisz w urzędzie gminy 

W Urzędzie możesz załatwić sprawy obywatelskie: 

- zameldować lub wymeldować się albo kogoś 

- wyrobić dowód osobisty 

- zgłosić stratę dowodu osobistego. 

W budynku Urzędu jest Urząd Stanu Cywilnego. 

Możesz tam wziąć ślub, 

- odebrać akt zgonu, czyli dokument 

przygotowany po śmierci osoby 

- odebrać odpis aktu ślubu, czyli potwierdzenie ślubu. 

W Urzędzie załatwisz świadczenia rodzinne, 

czyli pieniądze dla rodziny lub alimenty. 

http://www.godkowo.pl/
https://bip.godkowo.pl/
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W Urzędzie możesz załatwić sprawy firmowe. 

Możesz zgłosić: 

- otwarcie firmy 

- co robi firma 

- zamknięcie, czyli likwidacje firmy. 

W Urzędzie załatwisz sprawy nieruchomości. 

 Na przykład możesz załatwić: 

- podzielenie działki, 

- wydanie dokumentów do budowy domu 

z planu zagospodarowania przestrzennego 

- przydzielenie numeru do działki lub domu. 

W Urzędzie dowiesz się o opłatach i podatkach, 

które trzeba płacić w gminie: 

- podatek od nieruchomości 

- podatek leśny 

- podatek rolny 

- opłaty za wywóz śmieci. 

 

Urzędnicy zajmują się ochroną środowiska. 

Kierują sprawami: 

- usuwania śmieci, 

- ochroną czystego powietrza 

- usuwanie drzew i krzewów 

- opieką nad zwierzętami. 
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Urzędnicy zajmują się inwestycjami. 

Inwestycje są to różne prace, 

żeby mieszkańcy gminy mieli nowe budynki, 

dobre drogi i oświetlenie ulic. 

 

Urzędnicy zajmują się szkołami. 

Organizują różne imprezy: 

- sportowe, 

- o dbaniu o zdrowie 

- konkursy. 

Urzędnicy pomagają: 

- przy wyborach 

- przy pracy rady gminy. 

 

Jakie udogodnienia dla osób z niepełnosprawnościami 

są w urzędzie. 

Na parkingu jest wyznaczone miejsce 

dla osoby z niepełnosprawnością. 

W Urzędzie jest pętla indukcyjna 

dla osób słabosłyszących. 

Są specjalne karty do porozumiewania się. 

Można umówić się z tłumaczem 

polskiego języka migowego. 

Trzeba to zgłosić 3 dni przed wizytą w Urzędzie. 
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Osoby z niepełnosprawnością intelektualną 

mogą dostać dokumenty w tekście łatwym do czytania. 

Osoby niedowidzące i niewidome mogą używać 

lup optycznych i ramek do podpisu. 

Na drzwiach są tabliczki z wypukłym 

numerem pokoju, napisem brajla i kodem QR. 

Kod QR jest to grafika komputerowa. 

W grafice tej są zapisane ważne informacje. 

Żeby je przeczytać trzeba włączyć w telefonie 

program czytnik kodu QR. 

Potem trzeba zrobić zdjęcie kodu. 

Specjalny program przeczyta co oznacza kod. 

Na stronie internetowej urzędu jest informacja 

dla osób głuchych w polskim języku migowym. 

Deklaracja o dostępności jest na stronie 

https://bip.godkowo.pl/deklaracja-dostepnosci.html 

https://bip.godkowo.pl/deklaracja-dostepnosci.html

