Zarzadzenie Nr 52/2023
Woéjta Gminy Godkowo
z dnia 12 wrzesnia 2023 roku
W sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok i
projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Godkowo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( t.j.
Dz. U.z 2023 r. poz. 40 ze zm.), art. 230 ust.1, art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz Uchwaty nr
XLVI1/195/2010 Rady Gminy Godkowo z dnia 25 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac i
procedury uchwalania budzetu Gminy Godkowo oraz rodzajow i szczegdtowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Woéjt Gminy Godkowo zarzadza, co
nastepuje:

§1
Zobowigzuje dyrektordw instytucji kultury, dyrektora i kierownikéw jednostek organizacyj-
nych gminy, kierownika zaktadu budzetowego, kierownikéw referatéw oraz pracownikdéw
merytorycznych Urzedu Gminy do opracowania materiatow planistycznych do projektu
uchwaty budzetowej na 2024 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Godkowo na rok 2024 i lata nastepne.

1. Materiaty planistyczne stuzgce opracowaniu projektu budzetu gminy na rok 2024
nalezy opracowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i innymi aktami
wewnetrznymi, w tym w szczegétowosci:

a) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

(t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 2267 ze zm.),

b) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j Dz. U.  z2023r.

poz. 1270 ze zm.),

c) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych

ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022, poz. 513 ze zm.),

d) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLVI11/195/2010 Rady Gminy Godkowo z dnia 25

sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac i procedury uchwalania budzetu Gminy

Godkowo oraz rodzajéw i szczegétowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych

projektowi budzetu,

e) obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Godkowo, zarzgdzeniami Wéjta Gminy

majacymi wptyw na budzet gminy Godkowo,

f) warunkami porozumien i uméw zawartych przez gmine z innymi podmiotami.

2. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu pojecia oznaczaja:
a) Wojt Gminy — Wéjta Gminy Godkowo,
b) Skarbnik Gminy — Skarbnika Gminy Godkowo,
¢) Urzad Gminy — Urzad Gminy Godkowo,
d) GOPS - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Godkowie,

e) SP - Szkote Podstawowg w Godkowie,



f) ZUK - Zaktad Ustug Komunalnych w Godkowie,
g) Biblioteka — Publiczna Biblioteke Gminy Godkowo w Godkowie,
h) GOKSIR — Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Godkowie.

3. Budzet Gminy Godkowo na rok 2024 obejmowat bedzie:
a) dochody i wydatki jednostek budzetowych,
b) przychody i wydatki zaktadu budzetowego, instytucji kultury i Srodki rachunku
dochododw jednostki o$wiatowej,
c) dochody i wydatki na zadania dotowane z budzetu panstwa realizowane przez
jednostki podlegte Gminie jak i bezpos$rednio realizowane przez Urzad Gminy,
d) zrédta pokrycia deficytu, w tym pozyczki i kredyty wraz z ich prognoza
sptat,
e) wydatki zwigzane z wieloletnimi planami inwestycyjnymi,
f) wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw UE.
§ 2
Zatwierdzi¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy na 2024 rok stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia. Zatozenia okreslone w niniejszym zatgczniku nie stanowig
zamknietego katalogu, co oznacza, ze mogg by¢ zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez
konieczno$ci kazdorazowego dokonywania zmian w zarzadzeniu.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam: Dyrektorom instytucji kultury, Dyrektorowi szkoty,
Kierownikowi zaktadu budzetowego, Kierownikom jednostek organizacyjnych, Kierownikom
Referatow w Urzedzie Gminy oraz samodzielnym stanowiskom pracy w Urzedzie Gminy w
Godkowie.
§ 4
Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty budzetowe;j
powierzam Skarbnikowi Gminy.
§5

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogltoszen i wchodzi z dniem podjecia.



Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 52/2023 r.
z dnia 12 wrzes$nia 2023 r.

Zatozenia do projektu budzetu Gminy Godkowo na 2024 rok

I. Ogdlne zasady opracowywania projektu budzetu
1. Generalng zasadg, jaka bedzie obowigzywata przy konstrukcji projektu budzetu na 2024
rok: Wydatki biezgce nie mogg przekroczy¢ dochodéw biezgcych — wymaég art. 242 Ustawy o
finansach publicznych — organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego nie moze
uchwali¢ budzetu, w ktérym planowane wydatki biezgce sg wyzsze niz planowane dochody
biezace.
2. Prawidtowa konstrukcja budzetu = zrGwnowazenie projektu budzetu
DOCHODY + PRZYCHODY = WYDATKI + ROZCHODY.
3. Podstawag konstrukcji projektu budzetu na rok 2024 bedzie:
a) biezacy monitoring i analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych do realizacji
budzetu,
b) przewidywane zmiany w zakresie lokalnej polityki, w tym: wysokos¢ podatkow i optat,
ksztattowanie cen ustug komunalnych $wiadczonych przez jednostki organizacyjne gminy,
c) analiza sytuacji finansowej Gminy w ostatnich latach.
4. Podstawowg zasadg budzetowgq przy opracowywaniu i uchwalaniu budzetu bedzie zasada
rownowagi budzetowej, rozumiana jako zréwnanie wydatkow z dochodami
powiekszonymi o niezbedne przychody.
5. Wyboru zadan przy konstruowaniu budzetu — zaréwno czesci biezgcej, jak i
majatkowe]j — nalezy dokonywac biorgc przede wszystkim pod uwage:
a) kontynuowanie zadan wieloletnich, majacych finansowanie w budzecie w 2023 roku i lat
przysztych,
b) mozliwos¢ uzyskania dofinansowania ze zrédet zewnetrznych — w szczegdélnosci
pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskie;j,
c) zadania, ktore zapewniajg niezbedne ustugi zaspokajajgce potrzeby duzej liczby
mieszkancow.
W wydatkach na remonty biezgce winno sie wskaza¢ zakres planowanych remontéw z
uwzglednieniem remontdw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru.
6. Wnioski dotyczgce jednostki oswiaty powinny wynikac¢ z zatwierdzonego projektu
organizacyjnego placéwki w szczegélnosci powinien zawieraé: zestawienie planowanych
wydatkdow z podziatem na wynagrodzenia i pochodne oraz pozostate wydatki rzeczowe w
porédwnaniu do roku poprzedniego z pisemnym uzasadnieniem wzrostu oraz Srednioroczne
zatrudnienie nauczycieli iobstugi w 2023 roku i zaktadane na 2024 rok.
7. Wniosek dotyczacy instytucji kultury powinien wynika¢ z zatgczonego planu dziatalnosci
jednostki na rok nastepny i obejmowad: zestawienie planowanych przychoddw z
wyszczegolnieniem zrédet, wielkos¢ planowanej dotacji podmiotowej z budzetu gminy na
dziatalno$¢ biezacg, zestawienie liczbowe planowanych kosztéw ze wskazaniem sposobu i



podstaw kalkulacji z podziatem na wynagrodzenia i pochodne, wydatki biezgce, remonty,
Srednioroczne zatrudnienie w 2023 roku i zaktadane na 2024 rok.
8. Projekt planu finansowego samorzgdowego zaktadu budzetowego powinien zawierac:
zestawienie planowanych przychodéw i kosztow z wyszczegdlnieniem zrédet i podstaw
kalkulacji wraz z czescig opisowg, zestawienie liczbowe planowanych kosztéw ze wskazaniem
sposobu i podstaw kalkulacji z podziatem na wynagrodzenia i pochodne, wydatki biezace i
remonty, Srednioroczne zatrudnienie w 2023 roku i zaktadane na 2024 rok.
9. Wieloletnia prognoza finansowa — planowanie obejmuje przedfozenie informacji wg
merytorycznego realizowania zadan w zakresie:
a) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce ptatnosci wykraczajg
poza rok budzetowy (nie dotyczy umow o prace), ze wskazaniem: numeru umowy, daty
zawarcia, okresu obowigzywania umowy, kwota umowy ogdétem, kwota w
poszczegdlnych latach, cel (przedmiot umowy) nazwa przedsiewziecia,
b) wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich z udziatem srodkdw unijnych ze wskazaniem: nazwy
projektu, numeru umowy, daty zawarcia, okresu obowigzywania, faczne nakfady
finansowe, wydatki w poszczegdlnych latach,
c) przedsiewziecia wieloletnie majgtkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, cel
realizowania zadania, tgczne naktady finansowe, naktady finansowe do poniesienia w
poszczegdlnych latach, wykaz umdéw zawartych, data zawarcia, kwota.
IT. Gtéwne zatozenia w zakresie kreowania dochodéw
1. W zakresie prognozowania dochoddw nalezy dokonac szczegétowego podziatu zrodet
dochoddw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajgc ich szczegétowa kalkulacje.
Zatozony plan wptywdw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezgcego.
2. Wprowadza sie nastepujgce zatozenia i wytyczne do projektu budzetu Gminy Godkowo na
2024:
1. Kalkulacji dochodéw budzetowych dokonuje sie wedtug nastepujgcych zasad:

e dochody z podatku rolnego oraz podatku lesnego wedtug stawek
obowigzujgcych w 2023 roku z zachowaniem obowigzujgcych ulg i
zwolnien, ktére po urzedowym ogtoszeniu cen skupu zyta i drewna nalezy
skorygowaé,

e dochody z podatku od srodkéw transportowych wedtug stawek
obowigzujgcych w roku 2023 z zachowaniem ulg i zwolnien,

e dochody z podatkdow od nieruchomosci wg stawek obowigzujgcych w
2023 roku z uwzglednieniem ulg i zwolnien, ktére majg obowigzywacé w
2024 roku,

e udziaty w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych na podstawie
informacji Ministerstwa Finansow,

e udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody
pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie wykonania w 2023 roku z



uwzglednieniem informacji o przewidywanych wptywach uzyskanych z
urzeddéw skarbowych,

e subwencje ogdlng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa
Finansow,

e dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami podlegajgce przekazaniu do budzetu paristwa na
podstawie informacji podanych przez wtasciwe organy,

e dochody z majatku gminy na podstawie wykazéw mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2024 roku, zawartych umow 0 najem,
dzierzawe i wieczyste uzytkowanie gruntow, z uwzglednieniem
przewidywanych w 2024 roku wzrostow czynszéw najmu i dzierzawy,

dochody nie wymienione w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa np. ustawa, rozporzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie.
3. Dochody do projektu budzetu na 2024 rok przestawi¢ w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf
oraz w podziale na dochody majatkowe i biezgce.
4. Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskdw o ptatnosé oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.
5. W planowaniu dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki oswiatowe;j
nalezy stosowaé¢ odpowiednio powyzsze zasady ich kalkulowania. Ponadto zaleca sie
uwzglednienie w planowaniu ewentualnych darowizn, gdyz ze wzgledu na zmiany nie bedg
one pozostawa¢ w dowolnej dyspozycji dyrektora jednostki, a plan finansowy w catosci
bedzie uchwalany w drodze Uchwaty Rady Gminy. Stan srodkéw na poczatek i koniec roku
nie bedzie planowany.
6. Planowany wskaznik $ciggalnosci podatkdw nalezy przyjaé na poziomie 90 % dla oséb
fizycznych i 95 % dla 0s6b prawnych. Wskaznik cen ustala sie na podstawie komunikatu
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres 11
kwartatéw bedacej podstawg do ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 2024. W
przypadku obnizenia ceny skupu zyta przez Rade Gminy dokonaé ponownego przeliczenia
planowanych wptywoéw z podatku rolnego.
Obnizenie mozliwosci finansowych budzetu ze wzgledu na ograniczone dochody wymaga od
dyrektora i kierownikéw zwiekszenia efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi, w
szczegblnosci w obszarach, ktore generujg najwyzsze koszty biezgce. Konieczne bedzie
utrzymanie zwiekszonej dyscypliny budzetowej w zakresie tej kategorii wydatkow, m. in.
poprzez rygorystyczne respektowanie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o
finansach publicznych jako uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

lll. Zasady planowania wydatkow
W zwigzku z tym, iz poziom planowanych wydatkéw biezgcych jest uzalezniony od wysokosci
dochoddéw biezgcych mozliwych do uzyskania przez gmine, priorytetem w zakresie planowa-
nia wydatkéw bedzie zapewnienie srodkéw na wydatki obligatoryjne, tj. na funkcjonowanie
jednostek i urzadzen gminnej infrastruktury technicznej i spotecznej, zapewnienie potrzeb



biezgcych mieszkarnicow w zwigzku z realizacjg zadan gminy, a takze na pokrycie kosztow ob-
stugi dtugu.
Ograniczone mozliwosci finansowe budzetu wymagajg zwiekszenia efektywnosci gospodaro-
wania srodkami publicznymi w kazdej dziedzinie, a w szczegdlnosci w obszarach, ktdre gene-
rujg najwyzsze koszty biezgce.
Konieczne bedzie réwniez przestrzeganie zasady Scistego powigzania wzrostu wydatkow bie-
zacych z dynamikg dochoddw biezgcych, co oznacza, iz w przypadku zanotowania w trakcie
roku budzetowego wiekszej dynamiki ponoszonych wydatkdw biezgcych niz dochodéw bie-
zacych nastgpi ograniczenie wydatkéw biezacych.
Kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z za-
wartych umow.
1. We wszystkich kalkulacjach wydatkéw nalezy zmierza¢ do ograniczania wydatkow
biezacych, a potrzeby na niezbedne wydatki zrewaloryzowac 0 6,6 % w stosunku do
poniesionych kosztéw za trzy kwartaty 2023 roku.
2. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno — prawnym wynikajacym z art. 242
i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Zatozenia tzw. ztotej
reguty wydatkowej okreslonej w art. 242 ustawy nakazujg zachowanie zasady
zrownowazonego budzetu biezgcego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace
nie mogg przekroczy¢ wartosci dochodéw biezgcych powiekszonych o nadwyzke budzetowa
z lat ubiegtych i wolne $rodki bedgce nadwyzka srodkéw pienieznych na rachunku biezgcym
budzetu wynikajace z rozliczerh wyemitowanych papieréw wartosciowych, kredytow i
pozyczek z lat ubiegtych w czesci finansujacej deficyt budzetu.

1. Wydatki planuje sie wedtug nastepujacych zasad:

e wydatki na zadania biezgce jednostek organizacyjnych gminy nalezy
zaplanowac na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

e wydatki na remonty nalezy zaplanowac na konieczne remonty i naprawy
zabezpieczajgce mienie komunalne,

e wydatki na obstuge dtugu w zwigzku z zaciggnietymi dtugoterminowymi
zobowigzaniami z tytutu kredytow,

e wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochoddéw z
tytutu optat za korzystanie ze srodowiska,

e wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii, ktdre nalezy oszacowac w wysokosci prognozowanych
dochodow z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

e wynagrodzenia osobowe planuje sie z uwzglednieniem zaktadanych zmian
zatrudnienia i planu awanséw zawodowych nauczycieli,

e wynagrodzenie nauczycieli planuje sie w oparciu o kwoty bazowe dla
nauczycieli ustalone w projekcie ustawy budzetowej na 2024 rok,



e wydatki na pochodne od wynagrodzen planuje sie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

e state wydatki biezgce planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania
budzetu w 2023 roku,

e wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury na
poziomie wynikajgcym z przedstawionego projektu planu finansowego
instytucji kultury, zweryfikowanego pod wzgledem ww. zatozen,

e wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek oswiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego, ktore nalezy ustali¢ na podstawie zasad okreslonych w
ustawie o systemie o$wiaty,

e wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci
kwot wynikajgcych z zawartych umow lub porozumien.

3. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzgdzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwsze] kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z
zawartych umow, tj.:
a) poprzez zabezpieczenie w pierwszej kolejnosci niezbednych srodkéw finansowych na
zadania kontynuowane, na realizacje ktorych zaciggnieto zobowigzania podpisujgc umowy
wieloletnie z wykonawcami/dostawcami towardw i ustug — zaréwno w czesci biezacej, jak i
majatkowej wydatkdw budzetowych oraz zobowigzania pozyczkowe,
b) konstruowanie budzetu — zaréwno w czesci biezacej, jak i majgtkowej — nalezy zaczynac
od wyboru najwazniejszych zadan, biorgc przede wszystkim pod uwage:
kontynuowanie zadan wieloletnich, majgcych finansowanie w budzecie 2023 roku i latach
wczesniejszych, zapewnienie mozliwosci uzyskania dofinansowania ze zrédet zewnetrznych
w szczegdblnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej — miedzy innymi
poprzez sukcesywne podejmowanie dziatan  w zakresie przygotowywania niezbednej
dokumentacji dla zadan, na realizacje ktérych bedg sktadane wnioski aplikacyjne o srodki
pomocowe pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej,
c) przygotowanie inwestycji do realizacji,
d) zadania majace szczegdlne znaczenie dla rozwoju gminy i poprawy jakosci zycia jego
mieszkancow,
e) zadania, ktére zapewnig niezbedne ustugi zaspokajajgce potrzeby duzej liczby
mieszkancow,
f) zapewnienie sSrodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
komunalne.
4. Wydatki w projekcie budzetu przedstawia sie w podziale na biezgce i majgtkowe w
uktadzie dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej z wyszczegdlnieniem:
Wydatki biezgce:

- wydatki jednostek budzetowych, w tym na:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan,

- dotacje na zadania biezace,



- Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych,
- wydatki na programy finansowane z udziatem srodkéw z budzetu Unii Europejskiej
oraz innych bezzwrotnych zrédet zagranicznych,

- obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego.
Wydatki majagtkowe — nalezy rozumie¢ wydatki zwigzane z zakupem, powstaniem,
wytworzeniem, budowg, przebudowg srodka trwatego o wartosci powyzej 10.000 zt.
Inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym programy finansowane z udziatem srodkéw z
budzetu Unii Europejskiej oraz innych bezzwrotnych zrédet zagranicznych.
5. Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Godkowie przedstawi propozycje planow
finansowych uwzgledniajacy kazdg dziatalnos$¢ odrebnie np. swietlic wiejskich. W planach
finansowych nalezy uwzgledni¢ wydatki biezgce oraz wydatki na wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzen w ujeciu porownawczym do roku 2023 i przewidywane dotacje z budzetu
gminy. Wraz z planami finansowymi przedstawi informacje o zamierzonej dziatalnosci
merytorycznej np. o ilosci prowadzonych zajec dla dzieci i mfodziezy, a takze projekt
kalendarza imprez i kwoty przeznaczone na imprezy kulturalne, okolicznosciowe, ktére
realizowane beda wytgcznie w ramach przyznanej dotacji.
6. Gminna Biblioteka Publiczna Gminy Godkowo przedstawia propozycje planu finansowego
uwzgledniajac koszty utrzymania Biblioteki, w tym wydatki na wynagrodzenia i pochodne w
ujeciu poréwnawczym do roku 2023 wraz z przewidywang dotacjg z budzetu Gminy.
7. Zabezpieczenie w pierwszej kolejnosci niezbednych srodkéw finansowych na zadania
kontynuowane, na realizacje, ktdrych zaciggnieto zobowigzania podpisujgc umowy z
wykonawcami — zaréwno w czesci biezgcej jak i majatkowej wydatkéw budzetowych.
8. Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Godkowie, uwzgledniajgc wprowadzane zmiany w
przepisach i przydzielonych kompetencjach, dokona analizy potrzeb w zakresie ustug i
Swiadczen spotecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, dodatkéw mieszkaniowych,
przewidzi takze srodki wtasne otrzymywane z budzetu gminy na zadania realizowane.
9. Zaktad Ustug Komunalnych w Godkowie przedstawia propozycje planu finansowego
zadaniowo i z uwzglednieniem szczegotowej klasyfikacji dochodéw zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkdéw, przychoddw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych ( t.j Dz. U 2022 poz. 513 ze zm.). W planie nalezy przewidzie¢
rozwigzania oszczednos$ciowe racjonalizujgce ponoszenie kosztéw.
10. Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania:

a) przewidziane do zakoniczenia w 2024 roku,

b) zadania kontynuowane,

¢) mozliwosé pozyskania dofinansowania zewnetrznego, szczegdlnie ze srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
d) stan przygotowania inwestycji do realizacji,

e) nowe zadania a takze zadania nieobligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i
uzasadnionych przypadkach.
11.Kalkulacje pozostatych wydatkéw nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o rzeczywiste potrzeby
na podstawie obowigzujgcych cen. Nalezy przewidzie¢ dokonanie zmian organizacyjnych,



wymuszajacych racjonalizacje zuzycia materiatow, energii, wydatkdéw telekomunikacyjnych,
ustug pocztowych, serwisu oprogramowania, obstugi informatycznej i prawnej, szkolen,
dowozu uczniow itp. Do wnioskéw i wyliczen nalezy dofaczyé czes¢ opisowa oraz kalkulacje
poszczegodlnych wydatkow, ktore muszg zawierac kalkulacje kosztéw rodzajowych na
podstawie poniesionych kosztéw za dziewie¢ miesiecy roku biezgcego i przewidywanego ich
wykonania do konca roku uwzgledniajgc tendencje rozktadu kosztow z lat ubiegtych w
miesigcach pazdziernik- grudzien.

12. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac zgodnie z ustawg z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych

(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 923). Do wysokosci odpisu podstawowego przyjac¢ kwote bazowa
stosowang w roku 2023. W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz
Swiadczen socjalnych nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela ( t.j Dz. U. z 2023 r. poz. 984 ze zm.). Odpis na nauczycieli bedgcych na
emeryturze lub rencie planowac z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent.

13. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktdrym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej ( t.j. Dz.
U.z 2023 r. poz.1690).

14. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na dzien
30.09.2023 roku biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do
konca 2023 roku oraz w roku 2024. Wynagrodzen wedtug zawartych i planowanych umow z
uwzglednieniem przewidywanego minimalnego wynagrodzenia za prace w 2024 roku
zgodnie z ogtoszonym w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej Rozporzagdzeniem Rady
Ministrow w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci
minimalnej stawki godzinowej w 2024 roku oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25
pazdziernika 2021 roku w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzadowych oraz
wyodrebnienia w planie wydatkéw dodatkowych srodkéw na regulacje wynagrodzenia dla
pozostatych wynagrodzen zakfadajac 12,3% wzrostu. Nagrody planowac w wysokosci 3%
planowanego funduszu ptac. W jednostkach budzetowych nagrody planowaé zgodnie z
obowigzujgcymi regulaminami wynagrodzen.

15. W projekcie budzetu gminy Pracowniczych Planéw Kapitatowych nalezy planowac
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 04 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 46 ze zm.).

18. Skarbnik Gminy w terminie do 15 listopada 2023 roku opracowuje projekt planu
finansowego w zakresie zadan administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie
odrebnymi ustawami, na podstawie informacji od Wojewody Warminsko-Mazurskiego,
Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji celowych i kwotach dochodéw, ktére
podlegajg przekazaniu do budzetu panstwa wynikajacych z podziatu kwot okreslonych w
projekcie ustawy budzetowej. Projekty plandw finansowych w zakresie zadan administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych Gminie stanowia podstawe gospodarki finansowe;j

w okresie od 1 stycznia 2024 roku do dnia opracowania planu finansowego na podstawie
ostatecznych kwot dochoddéw i wydatkédw wynikajgcych z uchwaty budzetowej.



19. Termin sktadania wnioskow do budzetu uptywa 10 pazdziernika 2023 roku. Po tym
terminie ztozone wnioski nie bedg rozpatrywane. Skarbnik Gminy moze wnioskowac o

dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych planéw oraz przekazywac plany do
skorygowania w przypadku nieprawidtowosci. Wéjt Gminy przedstawi projekt uchwaty
budzetowej Gminy Godkowo na 2024 rok oraz projekt uchwaty o Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy Godkowo na lata 2024 — 2025 Radzie Gminy Godkowo oraz Regionalnej
Izbie Obrachunkowej w Olsztynie w ustawowych terminach.
20. Projekty planéw finansowych stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od
dnia 01 stycznia 2024 roku do dnia opracowania planéw finansowych na podstawie
otrzymanych informacji o kwotach dochoddéw i wydatkéw wynikajacych z uchwaty
budzetowe;.
21. Wszystkie wptywajgce wnioski zarejestrowane zostang w sekretariacie Urzedu Gminy i
skierowane do Skarbnika Gminy.
IV. Wieloletnia prognoza finansowana

Wieloletnia prognoza finansowa jest prognozg kroczacg, czyli uzupetniang (przedtuzang) na
kolejny rok budzetowy, tak by kazdorazowo obejmowata rok budzetowy i co najmniej 3
kolejne lata. Minimalny okres sporzadzenia prognozy podlega obowigzkowemu wydtuzeniu
na okres na jaki przewiduje sie limity wydatkow wieloletnich.
Wieloletnia prognoza finansowa powinna by¢ realistyczna i okresla¢ dla kazdego roku
objetego prognoza co najmnie;j:

1. dochody biezgce i wydatki biezgce budzetu gminy, w tym na obstuge dtugu, gwarancje

i poreczenia,

2. dochody majatkowe, w tym dochody ze sprzedazy majatku oraz wydatki majgtkowe

budzetu gminy,

3. wynik budzetu gminy,

4. przeznaczenie nadwyzki budzetowej albo sposdb finansowania deficytu,

5. przychody i rozchody budzetu gminy z uwzglednieniem dtugu zaciggnietego oraz

planowanego do zaciggniecia,

6. kwote dtugu gminy oraz sposdb sfinansowania jego sptaty,

7. relacje, o ktorych mowa w art. 242-244 ustawy o finansach publicznych,

8. kwoty wydatkow biezacych i majatkowych wynikajgcych z limitéw wydatkéw na

planowane i realizowane przedsiewziecia,

9. objasnienia przyjetych wartosci.

V. Wskazniki do projektu budzetu

1. Prognozowany srednioroczny wskaznik cen towardéw i ustug konsumpcyjnych — 6,6%.
2. Srednia cena zyta obliczona za okres jedenastu kwartatéw ogtoszona przez GUS — bedzie
podstawg stawki podatku rolnego.
3. Cena sprzedazy 1 m*drewna uzyskana przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2023
r. ogtoszona przez GUS — bedzie podstawg stawki podatku lesnego.
4. Podwyzki wynagrodzen pracownikdéw na stanowiskach administracyjnych i
obstugowych planowa¢ w wysokosci 12,3%.
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